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 Положение об официальном сайте МБОУ Гимназии № 4
1.Общие положения
1.1 Web-сайт Гимназии (далее сайт) создается в целях активного продвижения информационных и коммуникационных технологий в практику работы Гимназии № 4. 
1.2 Деятельность по ведению официального сайта в сети Интернет Гимназии производится на основании следующих нормативно-регламентирующих документов: 
- Конституция РФ; 
 - Федеральный закон от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (вступил в силу с 01.09.2013 г.); 
 - Конвенция о правах ребенка; 
 - Федеральный закон от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»; 
 - Гражданский кодекс РФ; 
 - Федеральный закон от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 
 - Федеральный закон от 10.01.2002 года №1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи»; 
- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (вступил в силу с 01.07.2011 г.); 
- Указ Президента РФ от 17.03.2008 № 351 «О мерах по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена»; 
 - Постановление Правительства РФ от 10.07.2013 г. № 582 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации»; 
 - Приказ Минобрнауки РФ от 29.05.2014 г. № 785 «Об утверждении требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления на нем информации»; 
 - Рекомендации департамента государственной политики в сфере образования от 18.07.2013 № 08-950 «О перечне дополнительной необходимой и достоверной информации, предоставляемой гражданам-потребителям услуг, о деятельности образовательной организации»; 
 - Решения Правительства Российской Федерации, Правительства Нижегородской области и органов управления образованием всех уровней по вопросам образования и воспитания обучающихся, 
 - Устава муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Гимназия № 4». 
1.3 Сайт является  публичным органом информации, доступ к которому открыт всем желающим. Администрация Гимназии назначает ответственного за  сайт, который несет ответственность за решение вопросов о размещении информации, об удалении и обновлении устаревшей информации, своевременном обновлении информации (не реже одного раза в две недели).
1.4 Настоящее положение определяет понятия, цели, требования, организацию  сайта Гимназии.
2. Цели  и задачи сайта Гимназии
2.1 Поддержка процесса информатизации в Гимназии путем развития единого образовательного информационного пространства; представление Гимназии в Интернете.
2.2 Обеспечение открытости деятельности образовательного учреждения и освещение его деятельности в сети Интернет.
2.3 Создание условий для взаимодействия всех участников образовательного процесса: педагогов, обучающихся и их родителей.
2.4 Оперативное и объективное информирование о происходящем в образовательном учреждении (достижения обучающихся и педагогического коллектива, особенности МБОУ Гимназии № 4, история его развития, реализуемые образовательные программы и т.д.).
2.5 Повышение роли информатизации образования, содействие созданию в регионе единой информационной инфраструктуры.
3. Содержание сайта
3.1 Содержание и структура сайта создается и редактируется в соответствии с «Требованиями к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления в нем информации» утвержденными приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 29.05.2014 г. № 785, а также в соответствии с ФЗ РФ от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в РФ» и другими нормативными документами.
3.2 Сайт должен содержать:
- Сведения об образовательной организации (основные сведения, в том числе информацию о дате создания, учредителе, месте нахождения, режиме работы, контактных телефонах и адресе электронной почты;
 - информацию о структуре и об органах управления,
 - о наименовании структурных подразделений, о руководителях структурных подразделений,
 - о местах нахождения структурных подразделений, 
 - сведения о наличии положений о структурных подразделениях с приложением копий указанных положений);  
 - основные документы Гимназии № 4 (Устав, лицензия на осуществление образовательной деятельности, свидетельство о государственной аккредитации, план финансово-хозяйственной деятельности, локальные нормативные акты, отчет о результатах самообследования, документы о порядке оказания платных образовательных услуг, предписания органов, осуществляющих государственный контроль);
 - информацию об образовании (реализуемые уровни образования, формы обучения, сроки обучения, срок действия государственной аккредитации, описание образовательной программы, учебный план, аннотации к рабочим программам дисциплин, календарный учебный график, методические и  иные документы, реализуемые образовательные программы, численность обучающихся, языки, на которых осуществляется образование);
 - информацию о федеральных государственных образовательных стандартах и об образовательных стандартах; 
 - информацию о руководстве и педагогическом составе;
 - информацию о материально-техническом обеспечении и оснащенности образовательного процесса; 
 - информацию о стипендиях и иных видах материальной поддержки; 
 - информацию о платных образовательных услугах;
 - информацию о финансово-хозяйственной деятельности; информацию о вакантных местах для приема (перевода);
- Информацию о внеурочной деятельности (информацию о действующих детских объединениях, научном обществе обучающихся (НОУ),
 - дополнительном образовании и внеурочной деятельности, ОРКСЭ и фестивалях);
 - Информацию о происходящих в Гимназии событиях (новостях с фотографиями, видео, достижениях, мероприятиях, а также выпуски печатного органа Гимназии – газеты «Перемена»);
[bookmark: _GoBack] - Информацию для учеников (расписание уроков, выход на страничку в сервисе Дневник.ру, права и обязанности обучающихся, информация по подготовке к ГИА, выход на электронные образовательные ресурсы);
 - Информацию по методической работе учителей (информация об учителях, с выходом на сайты учителей (сайты учителей формируются учителями, должны содержать обязательную информацию об их методической работе в разделе «Моя методическая работа» (участии в конференциях, семинарах, выступления и др. достижения); информация для учителей);
 - Информацию для родителей (расписание уроков, выход на сервис Дневник.ру, рекомендации специалистов, документы, общая информация для родителей, информация об организации питания);
 - Информацию по итоговой государственной аттестации (ГИА) для 9, 11 классов;
 - Информацию об олимпиадах;
- Выход для обратной связи с администрацией Гимназии.
3.3 К размещению на сайте запрещены:
· Информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь.
· Информационные материалы, порочащие честь, достоинство или деловую репутацию граждан или организаций. 
· Информационные материалы, содержащие пропаганду насилия, секса, наркомании, экстремистских религиозных и политических идей;
· Любые виды рекламы, целью которой является получение прибыли другими организациями и учреждениями.
· Иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации. В текстовой информации сайта не должно быть грамматических и орфографических ошибок.
4. Организация деятельности сайта
4.1 Директор	МБОУ Гимназии № 4 обеспечивает создание и ведение официального сайта Гимназии;
4.2 Администрация МБОУ Гимназии № 4 отвечает за содержательное наполнение  сайта Гимназии.
4.3 Администрация, учителя, классные руководители должны своевременно предоставлять информацию ответственному за сайт.
4.4 Обновление и наполнение сайта проводится ответственным за сайт не реже одного раза в две недели; 
4.5 Информация, собранная для размещения на сайте, должна предоставляться администратору сайта только в электронном виде.
5. Требования к размещаемым материалам
5.1 Файлы документов представляются на Сайте в форматах Portable Document Files (.pdf), Microsoft Word / Microsofr Excel (.doc, .docx, .xls, .xlsx), Open Document Files (.odt, .ods);
5.2 Максимальный размер размещаемого файла не должен превышать 15 мб. Если размер файла превышает максимальное значение, то он должен быть разделен на несколько частей (файлов), размер которых не должен превышать максимальное значение размера файла; а) максимальный размер размещаемого файла не должен превышать 15 мб. Если размер файла превышает максимальное значение, то он должен быть разделен на несколько частей (файлов), размер которых не должен превышать максимальное значение размера файла;
5.3 Сканирование документа должно быть выполнено с разрешением не менее 75 dpi;
5.4 Отсканированный текст в электронной копии документа должен быть читаемым.
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